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o RADU Sxosre rn:tZutce

r. opfe oDREDBE

tlanak t.
pravilnikom o radu Skolske knjiinice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se djelatnost i rad ikolske

knjiZnice, koriitenje knjiinitnog fonda i zaitita knjiznidne grade, radno vrijeme Skolske knjiinice i ostalo u

vezi s radom Skolske knjiinice u Osnovnoj Skoli Skalice (u daljnjem tekstu Skola).

elanak 2.

lzrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muSkom rodu su neutralni iodnose se na muike i

na ienske osobe.

Clanak 3.

Odredbe ovoga pravilnika odnose se na utenike, uiitelje, struane suradnike, ostale radnike Skole te

druge osobe koje se koriste odnosno borave u prostoru ikolske knjiinice'

o primjenl odredaba ovoga Pravilnika skrbe se ravnatelj i struini suradnik - knjiiniiar.

II. DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE

tlanak a.

Djelatnost Skolske knjiinice sastavni je dio obrazovnog procesa i obavlja se u skladu sa Zakonom o

knjiinicama i knjiinidnoj djelatnosti, standardom za Skolske knjiznice te ovim Pravilnikom'

Djelatnost Skolske knjiinice ostvaruje se kao:

r struina knjiiniina djelatnost

' neposredna odgojno-obrazovana djelatnost
. kulturna ijavna djelatnos 

alanak 5.

Strudna knjiZniina dielatnost lkolske knjiinice obuhvaia:

' nabavu i strudnu obradu knjiinidne grade prema struinim standardima

.pohranu,auvanjeizaitituknji:nitnegradeteprovocten'iemjerazaltitekn'iiZnidnegrade

' posudbu i davanje na koriltenje knjiinidne gratle

' digitalizaciju knjiinidne grade

. informiranje udiiella, stiudnih suradnika i udenika te usmjeravanje i poduiavanie Korisnika pri

izboru ikoriSteniu knjiiniine grade' informacijskih pomagala idrugih izvora

. vo.lenje dokumentacije i prikupljanje statisti.kih podataka o poslovanju, knjiiniino,i gradi,

Korisnicima io kori5tenju usluga knjiinice
r organiziranje kulturnih, informacijskih i obrazovnih sadriaja i programa

' obavljanje drugih poslova sukladno propisima o knjiinidkoj djelatnosti'

Skolskakn.liinicaprikupljastatisti.kepodatkeosvomeposlovanjuiunosiihusustavjedinstvenog
elektroniikog prikupljanja staiisiiftifr podataka o poslovanju knjiZnica pri Nacionalnoj isveudiliSnoi knjiinici

u Zagrebu sukladno propisanim standardima'
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Na temelju Zakona o knjiZnicama i knjiinidnoj djelatnosti (Narodne novine broj 77 /L9.\ i dlanka 58. Statuta

Osnovne Skole Skalice te alanka 25. Standarda za ikolske knjiZnice (Narodne novine broj 34lOO.) Skolski

odbor Osnovne ikole Skalice na s.iednici odrianoj 22. prosinca 2020. godine donio je:



elanak 6.

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiznice obuhvaia rad s uEenicima te suradnju s

uiiteljima i struanim suradnicima.

Clanak 7.

Kulturna i javna djelatnost Skolske knjiinice odnosi se na pripremu, organizaciju i provedbu

knjiZevnih tribina, knjiievnih susreta, filmskih projekci.ia, tematskih i slidnih izlozbi u Skolsko.i kniiinici i

ostalih oblika kulturnih ijavnih sadrZaja.

ilanak 8.

Skolsku knliinicu vodi strudni suradnik - knjiinidar'

Struini suradnik - knjiZniiar nabavlja, struano obraduje knjiinu i neknjiinu graclu idaje je na

koriStenje, informira Korisnike o novoj gratli, neposredno sudjeluje u odgojno-obrazovnom procesu u

skladu s godiinjim planom i proSramom rada te ovim Pravilnikom, obavlja poslove u svezi s kulturnom i

1.""", af"f.a""5iu Skole iu svom radu suraduje s matidnom sluibom, Agencijom za odgoj iobrazovanje'

drugim knjiinicama i nakladnicima.

III. FOND KNJIZNICE

Clanak 9.

FondSkolskeknjiinicepodijeljenjenaudenitkiiu.iteljskifond,aonsadrii:
' knjiinu gradu: knjige, dasopisi i druga tiskana grada

r neknjiinu gradu: Av sredstva - audio ivideo kazete, element idija-filmovi, cD zapisi isliino'

tlanak 10.

Kn.iiina grada namijenjena posudbi smjeltena je u slobodnom pristupu'

Referentna zbirka: enciklopedije, priruinlci, rjeinici, leksikoni, atlasi i druge vrijedne knjige moSu se

koristiti samo u prostoru Skolske knjiinice'

Novineidasopisizaudenikesmje5tenisuuslobodnompristupuimogusekoristitisamouprostoru
Skolske knjiinice, a struini dasopisi za uditelj iizdvojeni su imogu se posudivati izvan prostora Skolske

knjiinice.
Nekn,iiinaSra.lasmjestenajeuzatvorenomormaruiposudujeseuiiteljimauskladuspotrebama

realizacije njihovog plana i programa rada iostalih potreba

IV. KORISNICIKNJIZNICE

Clanak u.
Korisnici Skolske knjiznice su udenici, uiitelji, stru6ni suradnici i ostali radnici Skole (u daljnjem

tekstu: Korisnici).

Skolska knliinica je duina svim Korisnicima pruiati usluge pod jednakim uvietima'

Clanak 12'

Upis odnosno 6lanstvo u 5kolsko.i knjiinici je besplatno'

Korisnicima storste tniiznicernoz"i" izdati .lanska iskaznica koia se koristi pri posudbi ivraianju

knjiinitne gratleeni 
osobnih podataka koji su vezani uz podatke u ,anskoj iskaznici Korisnici su duini

pravodobno izvijestiti strudnog suradnika - knjiiniiara'

tlanak t3'
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Ako ulenik prelazi u drugu Skolu, razrednik je duzan provjeriti je li udenik sve posudene kniige vratio

.u Skolsku knjiZnicu.
Ako uditelju, struinom suradniku ili druSom radniku Skole presta.ie radni odnos, duian.ie vratiti u

5kolsku kniiinicu sve posudene knjige odnosno posutfenu neknjiZnu gradu'

tlanak 14.

U prostoru ikolske knjiinice ima.iu pravo boraviti Korisnici'

Korisnici u Skolsku knjilnicu ne imi.iu unositi predmete odnosno uredaje dijom se uporabom remeti

redovni rad 5kolske knjiinice.
U prostorijama Skolske knjiZnice mora biti red imir'
Korisnika koji narulava red i mir strudni suradnik - knjizniiar je ovlaiten udaljiti iz prostoriia Skolske

knjiZnice.

V. KORISTENJE KNJIZNITNOG FONDA

alanak 15.

Knjiinidnu gratlu Korisnicima posuduje struini suradnik - knjiiniiar'

Strufnom suradniku - knliZniiaru u posutlivanju knjiinidne gratle i drugim poslovima, s tim u svezi,

mogu pomagati udenici Skole.

Clanak 16'

U Skolskoj knjiinici odjednom se mogu posuditi najvile 3 knjige na rok od 21 dan'

U vrijeme zimskih i proljetnih praznika rok od 21 dana se moZe produljiti'

uditelji mogu posuditi najviSe 4 knjige ido 5 primjeraka struanih iasopisa, te neknjiznu gradu iz

6anka 9. ovoga pravilnika za dan kada i* j. to potrebno za nastavu odnosno drugi oblik odgojno-

obrazovnog rada.

Za vrijeme ljetnih praznika knjiinidna gracla se ne posuduje jer se provodi revizija fonda'

Clanak 17.

Referentna zbirka: enciklopedije, prirudnici, rjeinici, leksikoni, atlasi i druge vrijedne knjige ne mogu

se posuditi izvan prostora Skolste tniiinice, vei se njima koristi u prostoru ikolske knjiinice iu radno

vri.ieme Skolske knjiinice.
lznimno,Sradaizstavkal.ovogadlankamoZeseposuditiutiteljuilistrurnomsuradnikuu

dogovoru sa struanim suradnikom - knjiinitarom'

elanak 18.

Korisnici su posudenu knjiinidnu gradu duZni pravodobno vratiti'

KorisnicisuduZniiuvatiknjiiniEnugraduodsvakogo5teienja,nesmiiutrSatipojedinelistove,
potcrtavati dijelove knjige, izrezivati slike islidno'

AkoseutvrdidajeKorisnikostetiokniisuzavri'iemeposudbenanaiindaviSenijezauporabuilije
knjigu izgubio, duian je ruplti it, knjieu u zamjenu za oSte6enu odnosno izgubljenu kniigu, a u sludaju da

knjigu ne moie nabaviti, duZan je trpitidrrg, knji'u u visini cijene o5teiene odnosno izgubljene kniiSe'

alanak 19.

Na utvrdivanje i naknadu 5tete primjenju.iu se odredbe Zakona o obveznim odnosima'

vrijednost knjiinidne gr"de ,tridrle se uvidom u inventarne kniige 5kolske knjiinice.

elanak 20.

U.iteljuilistrutnomsuradnikuposudujuseknjigeodnosnodrugaknjiinidnagradazapotrebe
odgo.ino-obrazovnog procesa, a vrijeme posudbe odreduje strutni suradnik - knjiinitar'
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vr. RADNo vRUEME Sxosrr xrulrZrurcr

alanak 21.
Skolska knliznica otvorena je za Korisnike svaki radni dan od ponedjeljka do petka u vremenu od

09:00 do 15:00 sati.
Radno vrijeme 5kolske knjiinice obvezno se istite na ulaznim vratima Skolske knjiZnice.

lznimno je Skolska knjiinica zatvorena za Korisnike u vrijeme izvodenja nastave ili u vrijeme
pedagoiko-animatorskih aktivnosti o aemu se Korlsnici pravodobno izvjeiiuju.

Ostali dio radnog vremena struani suradnik - knjiinidar obavlja struano-knjiinidne poslove struinog
usavrlavanja, planiranja, programiranja, pripremanja za rad idruge poslove.

alanak 22.

U sluiaju promjene radnog vremena Skolske knjiinice Korisnici trebaju biti obavije5teni u pravilu

najmanje tri dana ranije.
Obavijest iz stavka 1. ovoga tlanka stavlja se na ulazna vrata Skolske knjiinice.

VII. ZASTITA KNJZNI'NE GRADE

Clanak 23,

U Skolskoj knjiinici obvezno je osigurati za5titu gratle pravilnim smjeltajem i ispravnim

postupanjem s gradom u knjiZnici i izvan nje.

Zaitita grade provodi se redovitom djelomiinom revizijom, pri iemu se izdvajaju o5teiene knjiSe i

pripremaju se za popravak ili otpis ako se radi o jako olteienim knjigama.

Clanak 24.

Revizija cijeloga fonda provodi se svake ietiri godine u vrijeme ljetnih praznika.

Svi Korisnici moraju vratiti posudenu gradu u Skolsku knjiinicu, a u vrijeme revizije knjiinica je

potpuno zatvorena za sve Korisnike.

tlanak 25.

Revizijom se utvrduje stanje na policama, izdvajaju se knjige koje se rijetko ili se uopie ne posuduju,

izraduje se popis knjiga koje se predlaZu za otpis ikompletiraju se godilta iasopisa.

Clanak 25.

Revizija se provodi u skladu s pravilnikom kojim je propisana revizija i otpis kniiiniane Sraale.

VIII. PRUETAZNE IZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27'

S odredbama ovoga Pravilnika trebaju biti upoznati svi Korisnici'

Clanak 28.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika istaknutje na vidljivom idostupnom mjestu u ikolskoj knjiznici

elanak 29.
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Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plodi Skole'



Ovaj Pravilnik objavl.iuje se na mreinim stranicama Skole u roku od osam dana od stupanja na

-j n agu

KLASA: 003-0s/20-01/6
URBROJ: 2181-58-20-1

Split, 22. prosinca 2020. godine
P red sj ednik skolsko odbora: €-

Ovaj Pravilnik donesen je 22' prosinca 2020' godine

22. ptosinca 2020. godine i stupio je na snagu istoga dana'

godine, objavlien je na oglasnoj Plodi Skole

Ravn atelj:

(-cn-
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